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SZERVEZETI ADATLAP

Szervezetenként és éves programonként egy szervezetnek egy eredeti, és egy mdsolati
példanyban kell adatlapot benytijtania.

Erintett projektek sorszama: a projekt szdma az adott ¢ves programban.

PROJEKT ADATLAP

Projektenként egy eredeti, €s két masolati példanyban kell benydjtani.

Az A, B, 1-4, 10 pontok, mellékletek kitdltése, csatoldsa minden esetben kotelezd, az 5-9, 11-
16 mellékletek becsatoldsa abban az esetben szilikséges, amennyiben a projektben végzett
tevékenység, a végrehajtas mddja azt megkivanja.

A. PALYAZO SZERVEZET ADATAI

A palyazé nyilatkozik arrol, hogy az adott éves program keretében benyijtott szervezeti
adatlapon feitiintetett adatok a projekire vonatkoztatva helytélldak.

B. PROJEKT ADATLAP

1. A PROJEKT OSSZEGZO ADATAI

A projekt megvalositdsanak kezdete:

— Amennyiben az adatlap beny(jtasat, illetve tamogatasi/egyiittmiikodési
megallapodds megkdtésének varhatd idSpontjat megelézéen megkezdiék a
projekt végrehajtasat, vagy a tamogatdsi/egyiittmlikodési megéallapodas
varhaté megkotését kovetéen nem kivanja azonnal megkezdeni a projektet,
akkor a projekt tényleges (tervezett) megkezdésének idépontja,

— amennyiben az éves program elfogaddsat, tamogatasi/egytittmitkddési
megallapodas megkotését kovetben azonnal kivanja inditani a projekt
megvalositasat, akkor ,,megéllapodds megkdtését kovetden” feliratot kell
feltintetni.

A projekt elszamolhatd koltségei Gsszesen (Ft): 3.1 A projekt Osszesitett koltségvetése
tablazat ,,H” sor.

Az igényelt EU tamogatds Osszege (Ft): 3.1 A projekt Osszesitett koltségvetése tablazat ,,L”
SOT.

Az IRM-t6l igényelt koltségvetési tamogatds Osszege (Ft): 3.1 A projekt Osszesitett
koltségvetése tablazat ,, K™ sor.

Az IRM altal biztositott koliségvetési tAmogatas is 6nrésznek mindsil.

A sajat forrds dsszege (Ft): 3.1 A projekt dsszesitett koltségvetése tablazat ,,J” sor.

Projekthez kot6dd bevételek: 3.1 A projekt dsszesitett koliségvetése tablazat ,,I” sor. Fel kell
tiintetni a projekt megvalositdsa soran, annak kdvetkeztében, valamint a ktelezé fenntartési
id6szak alatt keletkez6 bevételt.



i

2. APROJEKT RESZLETES BEMUTATASA

2.1. Kérjiik, fejtse ki a projekt indokoltsagat!

Be kell mutatni, hogy milyen hidnyossagokra, szervezeti stb. gyengeségekre, jogszabalyi
elvarasra reagal a projekt, hogyan illeszkedik a korabban végrehajtott, illetve tervezett
fejlesziésekbe, szervezet stratégiajdba, milyen — kordbban megszerzett, mas szervezettdl
atvenni tervezett — tapasztalatok hasznositasara épiil.

2.2. A projekt kedvezményezetteinek pontos megjelslése, bemutatasa

Azonositani kell a projekt kdzvetlen és kozvetett kedvezményezetteit is, és be kell mutatni a
projekt rajuk gyakorolt hatasat.

2.3. A projekt tervezett tevékenységeinek, tartalmanak részletes bemutatasa

Részletesen, projektelemenként be kell mutatni, hogy a projekt végrehajtisa sordn mit tervez
elvégezni, a projektelemek hogy viszonyulnak egymdshoz, hogyan segitik a projekicél
elérését (olyan projektelem a késébbiekben nem valdsithatdé meg, mely nem keriil
bemutatasra). Be kell mutatni, hogy a szervezet a projekt sikere érdekében milyen —
elokészité — munkat végzett mar el, illetve egyértelmlien ki kell deriilnie, hogy milyen
feladatok vannak hatra.

2.4. El6zetes projekt adatlapban, valamint tisztazo kérdésekben tett nyilatkozatokhoz képest
kezdeményezett modositasok leirasa, €s indoklasa

A benyujtott eldzetes projekt adatlap, tisztdzé kérdések, valamint az éves program
elékészitése, jovahagyasa soran a Felelds Hatosaggal végrehajtott pontositasokat kovetben
sziikségessé valé modositdsokat itt kezdeményezheti a palyazo. A mddositds nem irdnyulhat
kordbban el nem fogadott projektelem beemelésére, projekt jovahagyott, lényegi elemének
modositdsdra.

2.5. Kérjiik, fejtse ki részletesen a projekt céljat és varhaté eredményét, adja meg az alabbi
tablazatban az indikatorokat!

— Egyrészt szovegesen, komplexen kell elemezni, bemutatni a projekt céljat,
eredményét. A leirds nem maradhat altalanossagok szintjén.

— Ki kell tolteni az indikdtor tablazatot. Fel kell hasznalni az elsé korben
benytjtott, elfogadott, illetve éves programban szerepeltetett mutatdkat,
illetve ugy bdviteni, hogy legaldbb 1-1 output, eredmény, hatds indikator
megjeldlésre keriiljon, valamint minden projektelem lefedésre keriiljon.
Masodik oszlopban az indikator fajtajat kell megadni (output, eredmény,
hatas). Negyedik oszlopban megadhaté a kiinduld értékhez képes a valtozas
mértéke (+/-), vagy az elérendd célérték is. Eredmény, hatas indikatornal
meg kell adni, hogy mikorra véllalja annak teljesitését. Kiilondsen hatés
indikatornal ez a projekt zardsan tdlnyalhat de kotelezé fenntartasi idészakon
{amennyiben ilyen nincs, belathaté és vizsgalhato idétavon beliil) mérhet6
kell, legyen. Objektiven mérhets, szamszeriisitett indikatorokat kell



alkalmazni. Figyelem! SZAMOT NEM TARTALMAZO INDIKATOR

JELLEMZOEN NEM ELFOGADHATO!
A leiris, a tiblizat, valamint a 2.6 pontban a logikai keretmatrix egymassal
szoros Osszefiiggésben van. Ha nincsenek dsszhangban, akkor valésziniileg
rosszul toltotte ki az adatiapot!

2.6 Logikai keretmatrix:

Kitoltéscéhez segitséget nyiljt az IRM honlapjardl letdlthetd lefras. (www.irm.gov.hu\Uniés
Palyazatok\Kiils6 Hatarok Alap\Egyéb Informéciok\Egyéb informéciok\logframe.pdf)
Kovessék a kitoliés soran az ott megadott logikai sorrendet.

Megfeleltetési tabldzat a kitoltési segédlethez:

Projekt adatlap logframe.pdf
Output Vart eredmény, eredmény indikator
Eredmény Rovid tavu cél, konkrét célkitiizés, cél indikator
Hatas Altaldnos, hosszt tavii célkitlizés, hatas indikétor

2.7. Hogyan kivanja érté¢kelni/mémi a projekt megvalositasanak eredményességét?

Annak bemutatasa, hogy milyen médszerrel, adatokra tdmaszkodva kivanja mérni objektiven a
projekt elérehaladdsat, eredményeit, hatdsat. Objektiven nem mérhetd projekt tdmogatasban
nem részesitheto.

2.8. Mutassa be a projekt tevékenységek szerinti litemezését!

A tablazatban a projekt keretében megvaldsitott minden egyes tevékenység esetén legalabb
annak el6készitését (E) és végrehajtasat (V) fel kell tiintetni. Amennyiben egyes
tevékenységek esetén més szakaszokat kivan megjeldlni, ettdl eltérd rovidités is
alkalmazhatd, a rovidités magyardzatat meg kell adni.

Az ltemterv ne tartalmazzon konkrét datumokat, csak felsoroldsszeriien tiintesse fel a
tervezett tevékenységet az adott honapokhoz rendelve. Az iitemtervnek attekintést kell
nyUjtania minden tevékenység el6készitésérdl (jelolése E) és végrehajtasarol (jeldlése V),
kifizetés (F).

A tablazatok sorok beszirasaval bdvithet6k.

Minta:
Tervezett 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12.
tevékenység | honap | honap | honap | hénap | honap | hénap | hénap | hénap | hénap | honap | hénap | hénap
Tevékenység 1. E E E vV A% F
Tevékenység 2. E Vv VvV Vv F
Tevékenység 3. E vV F E vV VvV AV vV

Kérjiik, vegye figyelembe, hogy az itt megadott iitemezés, 2.5 pontban megjeldlt indikdtorok
leljesiilése, a 3.3 Tervezeft koltségek iitemezése tablazat, valamint a 7. melléklet
(Koz)beszerzési adatlapon feltiintetettek kozott szoros ésszefiiggés van!



2.9 Kérjiik, ismertesse, hogy a projekt megvalositasdhoz milyen, nem a jelen projekt
koltségvetését terheld, de a projekt megvaldsitasahoz clengedhetetleniil sziikséges eréforrast
(targyi vagy immateridlis eszk6z, know-how, ingatlan, vagy egyéb) bocsat a projekt
rendelkezésére, €s ezek, hogyan kapcsolddnak a projekt megvalositasdhoz!

Itt kell megjeldlni példaul képzés esetén a szervezet altal biztositott oktatdsi helyszint,
segédeszkdzt stb., abban az esetben, ha azok koltségét az Eurdpai Visszatérési Alap terhére
nem szamoljak el. Csak azt kel feltintetni, ami nélkiil a projekt sikeres megvalodsitasa nem
kivitelezheto.

2.10 Azon személyek bemutatdsa, akik a projekt megvalositasaban kulcsfontossaguak

Minden olyan személyt meg kell jeldlni, aki a projekt megvalositisa szempontjabol
kulcsfontossagu tevékenységet végez. Nem elegendé a felelds vezet6k szintjén maradni.
Onéletrajz: altalanos projektmenedzsment feladat esetén nem kell benyujtani

2.11. Kérjik, mutassa be a projektszervezetet, dontési, felelésségi rendet, a projekt
adminisztracios rendszerét!

Olyan részletezettségl leirast kell késziteni, hogy abbdl egyértelmiien kideriiljon, hogyan
kivanjak a projektet menedzselni.

2.12. Kérjiik, adja meg a projekt végrehajtisa soran keletkezett dokumentumok megorzési
helyét!

Iratmegérzés hatdrideje: A palyazénak a vonatkozd unids, valamint magyar eléirasoknak
- megfeleléen, de legalabb a projekt zarasat kovetben tiz évig kételezettséget kell vallalni a
dokumentumok megdrzésére.

2.13. Kérjiik, mutassa be, hogyan felel meg az elvart nyilvanossagi kvetelményeknek!

Felhivjuk szives figyelmét a Bizottsag 2008/458/EK hatdrozata 5. fejezetében (kiemelten: 34.
cikk), valamint X. mellékletében elbirtakra.

2.14. Kérjiik, mutassa be és értékelje a projekt megvaldsithatosagat!

Komplex elemzést kell késziteni a projekt megvaldsitisat pozitivan és negativan érintd
tényezokrél, a projekt komyezetérSl, projektszervezet gyengeségeirfl. Be kell mutatni,
elemezni ezek varhato hatasat, a projekt végrehajtasa soran fellépd akadalyokat, azok kezelésére
teendd intézkedéseket. Kiemelt figyelmet kell forditani az olyan kiilsé vagy belsé tényezdkre,
melyek a projekt sikeres végrehajtasat ellehetetlenitik.



2.15. Projekt megvalositisa soran varhatd kockéazati tényezdk, valamint a kezelésiikre
tervezett intézkedések ismertetése

Valoszinliség: az esemény bekovetkeziének becsiilt valosziniisége szazalékban
Hatis mértéke: a teljes projekire vagy egyes projekteleme kiterjedd, annak megvaldsulasat
kis/magy mértékben zavard, vagy sikerességét megakadalyozd.

2.16. Kérjiik, mutassa be a projekt fenntarthatosagat (amennyiben relevans)!

Be kell mutatni, holgy milyen intézkedéseket kell tenni a szervezet részérdl, hogy a Bizottsag
2008/458/EK hatarozata XI. mellékletében megjeldlt kdvetelmények teljestiljenek.

3. A PROJEKT KOLTSEGVETESE

3.1. A projekt Gsszesitett koltségvetése

A tablazat ,,I” és ,,J” sorat (C23, C24 cella) kell kitolteni. A t6bbi adat mas munkalapokro]
szarmazik.

3.2. Elszamolhatd k&ltségek €s tevékenységek

Tételesen fel kell tiintetni minden egyes tételt, amit a projekt soran ki kivannak fizetni. A ,B”
oszlopban egyértelmilen azonosithatoan kell feltiintetni a tételeket, példaul eszkoz
megnevezéssel, szolgaltatds esetén annak targyaval (nem fogadhat6 el példaul ,,informatikai
szolgaltatas” megnevezés).

Sajat teljesités: palyazo (vagy partner) altal elvégzett, és elszamolt tevékenység. Ennek ardnya
legfeljebb az 6nrész 50%-at érheti el.

Megjegyzés: tamogatasi/egyiittmiikodési megallapodas megkotését kovetden az ,,ABCDE”
sorok kozt a projekt koltségvetésének 25%-4ig kezdeményezheto atcsoportositas.

Elszamolas alapja, modja: a Bizottsag 2008/458/EK hatdrozata 5. fejezet, XI. melléklete
figyelembe vételével kell megadni, hogy milyen médon kivanjak elszamolni a koltségeket, pl.
teljes beszerzési 4arat vagy: amortizacié alapjan. Bér esetén tulora, kizarolag a projekt
végrehajtasara alkalmazott személy illetve dllomanybdl kijelslt, helyettesitett személy.
(Koz)beszerzési adatlap: 7. melléklet 1. pontban (amennyiben a palyazat benytjtdsakor mar
megkotott szerz6désr6l van sz6, a 8. melléklet 1. pontjadban) megjeldlt sorszamot kell
feltiintetni abban az esetben, ha az adott eszkozt/szolgéltatast valamilyen beszerzési eljaras
keretében vasarolja/veszi igénybe.

AFA: a 4. melléklet Felelésségi nyilatkozat 18. pontban megjeldlt 3. lehetdség kivételével
minden esetben brutto koltséget kell feltiintetni.

Kizirélag a tablazatban feltiintetett, jovdhagyott tételekre vonatkozé koltségek
szamolhatok el az Alap terhére.

A téblazat sorok besziirdsdaval bévithetd, ugyanakkor a fd-, és alsorok rendszere, képletezése
nem mdodosithaté. Alsorokon beliil egyes tételeket (Ref. oszlop) folyé sorszamozéssal kell
ellatni.

Projekt szinten jovahagvhatd koltségek




(Keérjik, vegyék figyelembe a Bizottsdg 2008/458/EK hatirozata XL mellékletében
megjeldlieket, valamint a Bizottsag altal 6sszeallitott , Manual of the Eligibility Rules of costs
reported for EC support in the context of the General Programme ‘Solidarity and
Management of migration flows’ kiadvany tervezetét (letsltheto:
http://irm.gov.hu/download/draft

manual on_eligibility_rules 22072008.pdf/draft_manual on eligibility rules 22072008.pdf
> mely jovahagyasat kovetGen kotelezé érvényiivé valik.

A végrehajtdsi jelentésekre, valamint a projekt szinten jovahagyhaté kiadasokra és
koltségekre vonatkozo szabalyokat a 2008/458/EK bizottsiei hatdrozat tartalmazza. Az
alabbiakban felsoroltak nem tartalmazzak teljes koriien az ide vonatkozé szabalyokat, csupan
a fontosabb tudnivalok keriiltek kiemelésre.

Altaldnos szabalyok — projekt szinten jévéhagvhatd kiadasok

a) Egy kiadas tAmogathato, ha a 2007/575/EK hatdrozat 1., 2. és 3. cikke szerinti
hatalyan és célkitlizésein beliil, valamint a 4. és 5. cikkében felsorolt tamogathat6
tevékenységek és intézkedések esetében meriil fel.

b) A koltségeknek ésszerlieknek, a hatékony é&s eredményes pénzgazdalkodas
alapelveivel, kiiléndsen a gazdasagossdg és a koltséghatékonysag elvével
Osszeegyeztethetoknek kell lenniiik. A raforditidsoknak és a programtervvel érintett
személyek szamanak aranyban kell lenniik. Minden koltséget a projekt elézetes
koltségvetésében elére kell tervezni.

¢} A koltségeknek ténylegesen felmeriilt kiadasoknak kell lennitik, azokat a tdmogatés
kedvezményezettiének konyvelésében, addiigyi dokumentumaiban fel kell tlntetni,
azoknak azonosithatoknak és ellenérizhetdknek kell lennitik. 4 kiaddsokat JOszabdly
szerint hivatalos szamldkkal kell igazoini. Amennyiben ez nem lehetséges, a
kifizetéseket ezzel egyenértékii bizonyité erével bird szamviteli dokumentummal kell
alatdmasztani.

d) Koltségek csak a projekiidészak alatt szamolhatéak el, amelyek felmeriilésének ideje a
2008. ¢vi program megvalositésakor kizérélag 2009. janusr 1.- 2009. december 31.
kozé, mig a 2009. évi program megvalésitdsakor kizarolag 2010. januar 1.- 2010.
december 31. kéz¢ eshet.

¢) Amennyiben a pdlyazonak (és partnereinek) a tamogatasbdl finanszirozott projekitel
kapesolatban nincs altaldnos forgalmi adé levonasi jogosultsaga, akkor a tAmogatas
szémitdsdnak alapja a projekt AFA-val novelt bruttd Osszege, azaz a projekt
koltségvetését brutté médon kell megterveznie.

) A projekttel sszefiiggésben kelethezett bevételek csiékkentik a tamogatds sszegét! E
szabaly alkalmazdsdban bevételnek minésiil a projekt altal a tAmogathatdsagi idészak
sordn értckesitésbdl, bérleti dijakbol, szolgaltatasokbol, regisztracids dijakbol, banki
kamatbol vagy egycb bevételekbsl elért jovedelem.

Téamogathatd kzvetlen kolisépek




A projekt tamogathaté kozvetlen koltségei azok, amelyek a projekt végrehajtasahoz
kozvetleniil  kapcsolédé — sajatos  koltségként azonosithatéak (azaz, a projektcél
megvaldsulasaban kozvetlen szerepet jatszo koltségek).

a) Személyzeti kiltségek:

1. Jovahagyhatok a projekthez rendelt személyzethez kapcsoléds, a munkaltatd altal
fizetett jarulékokkal megndvelt tényleges munkabéreknek megfeleld, tovabba az
egyéb, javadalmazdssal kapcsolatos koltségek, eltekintve azonban barmely
jutaléktdl, osztonzé kifizetéstdl vagy nyereségrészesedési rendszertdl. A
személyzeti koltségek nem haladhatjdk meg a kedvezményezett altal altalaban
kifizetett munkabéreket és egyéb munkaltatéi koltségeket, illetve az adott piacon
alkalmazott leggazdasagosabb mértéket. Mindazondltal az Eurdpai Visszatérési
Alapbél torténé kozos finanszirozasban részestild tevékenységekbdl eredd
illetékek, adok, illetve koltségek (killondsen a kozvetlen adok és a munkabérek
uténi tarsadalombiztositasi jarulékok) csak akkor mindsiilhetnek jovahagyhato
koltségeknek, ha azokat ténylegesen és véglegesen a tAmogatds kedvezményezettje
viseli. Ezen koltségek csak a projektre forditott tényleges munkaidé aranyaban
hagyhatok jova.

2. A kizvetlen személyzeti koltségek csak azon személyek esetében tamogathatok,
akik kulcsfontossdgn, illetve kizvetlen szerepet jdtszanak a projektben; igy:

— a projektmenedzser (egy projekthez egy projektmenedzser rendelhet6, vagy
egy-egy f6 pénziigyi ill. szakmai projektmenedzser) és,

— a projekt mitkddtetésében — példaul projektintézkedések megtervezésében, az
operativ intézkedések végrehajtasaban vagy feliigyeletében, a projektek
kedvezményezettjei részére szolgaltatisok nyujtdsaban — részt vevd egyeb
személyzet.

A kedvezményezett szervezet személyzetének kizdrolag tdmogato szerepet betolto
egyéb tagjaival kapcsolatos koltségek kozvetlen kéltséghént nem tamogathatok, azok
kizvetett koltségnek tekintenddk.

3’. Az allamhaztartasi szervek személyzeti kiltségeire vonatkozd kiilonos feltételek:
Allamhéztartasi szervek személyzeti koltséget nem jogosultak kozvetlen koltségként
elszamolni, kivéve az alabbi cseteket:

— A kedvezményezett altal ideiglenes jelleggel ¢és kifejezetten a projekt
végrehajtasara alkalmazott személy(ek).

— A kedvezményezett hatarozatlan idére kinevezett munkatarsa, aki alapfeladatain
1] kifejezetten a projekttel kapcsolatos tobbletfeladatokat is ellat, amelyért
tuléradijazasban részesiil.

— A kedvezményezett hatdrozatlan idére kinevezett munkatarsa, akit kifejezetten a
projekttel kapesolatos feladatok elldtdsdval biztak meg, ezaltal az alapfeladatai
ellatasara helyettest jeloltek ki.

A nyertes pélyazokkal torténd szerzOdéskotés feltétele a fentieket alatamasztd
hivatalos dokumentumok (pl. megbizdsi szerz6dés, modositott munkakdri leiras)
csatolasa.

b) Eszkozok: 2008/458/EK bizottsagi hatarozat XI. melléklet I1. 1. 3. pont



Eszkozok beszerzése csak akkor tamogathatd, amennyiben a projekt végrehajtédsa
szempontjabdl lényeges. Amennyiben az eszkdzt a projekt id6tartamat megelézden
vagy annak sordn véasaroljék, az eszkoz értékcsikkenésének csak a projekt szamdra

tortend felhaszndlds idotartamdnak és a tényleges felhaszndlds aranydnak megfeleld
része tamogathato. Az értékcsdkkenést havonta, iddaranyosan kell elszamolni.

Azok az eszkozok, amelyeket a projekt idétartamat megelézden vasdroltak, és a
projekt céljaira hasznalnak, a projekt id6szakaban elszamolt értékcsdkkenés alapjan
tamogathatok. Nem tdmogathatok azonban e kiltségek, amennyiben eredetileg
100%-ban kiozosségi tamogatdshol visaroltik az eszkizt.

Az 0j eszkdz vasarlasanak koltségei akkor hagyhatdk jova, ha azok megfelelnek a
szokdsos piaci koltségeknek és az adott tételeket a kedvezményezettre alkalmazandé
ado6zasi és szamviteli szabalyoknak megfelelben irjék le.

Az 1000 eurdt el nem éré egyes tételek esctében a teljes beszerzési koltség
tamogathato, feltéve, hogy az eszkozt a projekt elsé harom honapja soran vasaroltak.
Atvéltési arfolyamnak az Eurépai Unié hivatalos lapjdban, a koltség felmeriilését
megeldz6 honap utolsd napjan kdzzétett arfolyamot kell tekinteni.

A napi haszndlatu  adminisztrativ  esthozok (példaul nyomtatd, laptop, fax,
fénymasolo, telefon, kébelek stb.) kéltségei kozvetlen koltségként nem tdmogathatdk,
hanem kdzvetett kiltségnek tekintendok.

¢) Ingatlan vasarlas, épités, feliijitas:

Ingatlan vésarlasa, épitése, felujitasa csak akkor tamogathato, amennyiben elengedhetetlen
a projekt végrehajtasa szempontjabol, és egyértelmiien kapcsoldodik annak célkitiizéseihez.
Ingatlan vasarlasira és épitésére a 2008/458/EK bizottsagi hatarozat XI. melléklet
11.1.4.2.1. a)-d) pontjainak teljestilése esetén, ingatlan felijitdsara ugyanezen pont c) és d)
pontjainak teljesiilése esetén van lehet6ség:

a) Ingatlan véasarlasa és feltjitasa esetén a palydzathoz csatolni kell egy fiiggetlen
szakképzett értékbecsld vagy megfeleléen felhatalmazott hivatalos testiilet
igazolasat arrdl, hogy az ar nem haladja meg a piaci értéket, és az igazolasban fel
kell tiintetni, hogy az ingatlan megfelel a nemzeti rendelkezéseknek, vagy pedig
részletezni kell, hogy az épiilet mely pontokon nem felel meg e rendelkezéseknek,
és a kedvezményezett a projekt részeként hol tervez kiigazitasokat végrehajtani.

b) Ingatlan vasarldsa és épitése esetén palyazonak nyilatkoznia kell arrdl, hogy az
ingatlant nem a projekt végrehajtasat megeldzéen nydjtott kdzdsségi tAmogatasbol
vaséroltak, valamint, hogy az ingatlant a projekt zaré idépontjat kdveto legalabb 6t
éven at kizardlag a projekitben megnevezett célra fogjak haszndlni. Ingatlan
feltjitasa esetén csak az utdbbirodl kell palyazonak nyilatkoznia.

E vagyontargyak értékcstkkenésének csak a projekt szamara torténd felhasznalas
id6étartamanak és a tényleges felhasznalds aranyanak megfeleld része jogosult

tamogatdsra. Az értékcsokkenést a nemzeti szamviteli szabélyok szerint kell kiszamitani.

d) Alvillalkozékkal kapesolatos kiadasok (kiszerzédott szolgaltatasok):




El:

1. Altalanos szabalyként a kedvezményezettnek képesnek kell lennie a projekitel
kapcsolatos intézkedések o6nallé végrehajtisara. Ennél fogva az alvillalkozoi
szerzodések nem haladhatjik meg a tdimogathaté kizvetlen projektkoltség 40 %-
dt, kivéve megfeleléen indokolt esetben, amennyiben a Felelés Hatdésag azt
elézetesen jovahagyta, azonban ebben az esectben a projekt kdzvetett koltségek
szézalékos ardnya nem haladhatja meg a 10%-ot!

2. Az alabbi alvéllalkozoi szerz0désekkel kapesolatos kiaddsok nem tamogathatok az
alap altali tarsfinanszirozassal:

a) a projekt altaldnos irdnyitdsaval kapcsolatos feladatokra vonatkozé alvéllalkozoi
szerzOdések;

b) olyan alvallalkozoi szerzddések, amelyek anélkiil novelik a projekt koltségét,
hogy azzal aranyosan novelnék annak értékét;

c) kozvetitbkkel vagy tandcsaddkkal kotstt olyan alvallalkozoi szerzédések,
amelyek a kifizetést a projekt Osszkoltségének szazalékdban hatarozzdk meg,
hacsak a végs6 kedvezményezelt nem igazolja az ilyen koltséget a tevékenység
vagy a nyujtott szolgaltatas valosdgos értékére torténd hivatkozassal.

3. Az alvallalkozok valamennyi alvallalkozdi szerzédés tekintetében kételezettséget
vallalnak arra, hogy az alvallalkozoi szerz6désben foglalt intézkedésekkel
kapcsolatban megadnak minden sziikséges informaciét valamennyi konyvvizsgalo
¢s ellendrzo testiilet részére.

E koltségnemen kell feltiintetni a kdzvetleniil a projekt céljat megvalositd, nem a
palyazé altal megvaldsitott szolgaltatasokat (131-es KTK).

Egvéb kizvetlen kiltséoek:

A projekt személyzetének utazdasi és ellatasi koltségei:

Az utikoltségek a ténylegesen felmeriilt koltségek alapjan hagyhatok jova. A
koltségtéritések alapja a tomegkozlekedés legolesobb forméja. Amennyiben az utazas
cég-, magantulajdonti gépkocsival torténik, a koltségeket vagy a tomegkdzlekedes
koltsége alapjan vagy a tavolsag aranyaban, az érintett tagallamban kozzétett, vagy a
végsd kedvezményezett altal alkalmazott hivatalos szabalyoknak megfelelden kell
tériteni. A tartdzkodasi koltségek a tényleges koltségek vagy napidijak alapjan
tAmogathatok. Abban az esetben, ha egy szervezet sajat napidijakkal rendelkezik,
azokat a tagéllam altal a nemzeti jogszabédlyokkal és a gyakorlattal &sszhangban
megéllapitott fels6 korlatokon beliil kell alkalmazni. A napidijak rendszerint fedezik a
helyi kozlekedést (taxit is), a szallast, az étkezést, a helyi telefonhivisokat ¢s
egyebeket. :

Utazasi koltségek csak abban az esetben- tamogathatéak, ha azok igazolhatoan
kozvetlenil kapcsolodnak a projekthez. Tovabba elszamolaskor palyazoénak igazolnia
kell az utazds szikségességét, meg kell jeldlni az utazd személy nevét, az utazas
helyét, idejét €s okat.

A projekt koltségvetésében kozvetlen koltségekhez bedllitott személyzet napi bejarasi

koltségeit a személyzeti koltségeknél, a kizvettet koltséghez beallitott személyek napi
utazasi koltségeit a kozvetett koltségeknél kell elszamolni. Ugyanakkor a projekt
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megvalositdsa érdekében felmertilt — mind a kézvetlen, mind a kozvetett kdltségekhez
bedllitott személyzet - eseti utazasait az utazasi koltségekhez (E1 kategdria) kell
betervezni.

E2, E3: Készletek és altaldnos szolgéltatisok:

A fogyoeszkozok, ellatdsok és daltalanos szolgaltatasok koltségei tdmogathatok,
feltéve, hogy azonosithatok, és a projekt végrehajtasa szempontjabdl kozvetleniil
szilikségesek. Azonban az irodaszerek beszerzése, tovdbbd a csekély dsszegii irodai
Jogyoeszkizok, ellatmdnyok vendégldtdsi koltségek és dltaldnos szolgdltatisok (igy a
telefon, internet, postazas, irodai takaritas, kdzszolgdltatasi dijak, biztositas, a
személyzet képzése, felvétel stb.) nem kézvetleniil tamogathaté koltségek, hanem a
kazvetett koltségek kizé tartoznak.

E4: Szakértoi dijak:
Tamogathatdk a jogi tandcsadas dijai, a kézjegyz6i dijak, a technikai és pénziigyi
szakért6k dijai.

E6: A célesoporttal kapesolatos kiilénleges kdliségek:

1. Az 575/2007/EK hatdrozat 5. cikkében felsorolt intézkedésekkel Gsszhangban a
célcsoporttal kapcsolatos kiilonleges koltségek teljesen vagy részben tamogathatok a
kovetkezd formaban:

a) akedvezményezetteknek a célcsoportokkal kapcsolatban keletkezett kiltségei;

b) avisszatérok koltségei, amelyeket a végsé kedvezményezett visszatérit; vagy

¢} vissza nem téritheté Ataldnydsszegek (mint a gazdasagi tevékenység

- megkezdéséhez nyujtott korlatozott tdmogatds és a visszatérés pénziigyi
Osztonzése esetében, az 575/2007/EK hatarozat 5. cikkének (8) és (9)
bekezdésében leirtaknak megfelelden).

2. A koltségek az alabbi feltételek mellett tamogathatdk:

a) A végsé kedvezményezett megdrzi a sziikséges informéaciokat és bizonyitékokat,
amelyek igazoljdk, hogy az érintett személyek megfelelnek az 575/2007/EK
hatarozat 5. cikkében meghatarozott specialis célcsoportoknak és helyzeteknek,
tehat jogosultak ilyen timogatasra.

b) A végsé kedvezményezett megbrzi a sziikséges informacidkat azokrdl a
visszatérokrél, akik ilyen tAmogatdsban részesiilnek annak érdekében, hogy ezek a
személyek megfelelden azonosithatéak legyenek, rogzitsék hazajukba vald
visszatérésilk datumat, és bizonyithaté legyen, hogy ezek a személyek részesiiltek
ilyen tAmogatasban.

c) A végsé kedvezményezett meglrzi a nyGjtott tdmogatasra vonatkozo
bizonyitékokat (igy szamlakat ¢s nyugtikat) és meg kell Oriznie az
atalanydsszegekre vonatkozd bizonyitékokat annak igazolasa érdekében, hogy az
érintett személyek megkaptak a tamogatast.

A fent emlitett informacidk tarolasanak és feldolgozasanak meg kell felelnie a nemzeti
adatvédelmi jogszabalyoknak.

3. A harmadik orszégba vald visszatérést kdvetd olyan tdmogatasoknak, mint példaul a

szakképzési és foglalkoztatasi tdmogatasok, a visszailleszkedési folyamathoz sziikséges
rovid tava intézkedések és a visszatérés utdni tamogatas idodtartama az 575/2007/EK
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hatérozat 5. cikkének (5), (8) és (9) bekezdésében leirtaknak megfeleléen nem haladhatja
meg a harmadik orszag allampolgara visszatérésének datumat kévetd hat honapot.

Kozvetett koltségek

Felhivjuk a figyelmet, hogy kozvetett koltség csak akkor szamolhatoé el, amennyiben
azokat nem finanszirozzdk mas forrasbol. Az EU koltségvetésbdl és/vagy a
‘tagallamoktol kapott miikédési tamogatisban részesilld szervezetek nem
foglalhatjak bele a kozvetett kiltségeket elézetes koltségvetésiikbe. Miikodési
tdmogatdsnak mindsiil tobbek kozott az 4llami normativ tdmogatds, onkormanyzati
tdmogatas stb. - azaz Koltségvetési szerv kiozvetett kiltséget nem szamolhat el.

Tamogatisra nem jogosult kiadgsok

A kovetkez6 koltségek nem tamogathatok:

a) a hozzdadottérték-adé (AFA), kivéve abban az esetben, ha a végs6 kedvezményezett
igazolja (erre vonatkozdé APEH igazolassal), hogy nem igényelheti vissza;

b) tdkehozam, addssag- és adéssdgszolgalati terhek, hitelkamat, devizaatvaltasi jutalékok
és arfolyamveszteségek, veszteségekre ¢s lehetséges jovObeni kotelezettségekre
képzett tartalékok, fizetendd kamat, kétes kovetelések, birsagok, kotbérek,
perkoliségek, talzott és gondatlan kiadasok;

¢) kizarélag a projektszemélyzetre koltstt reprezentécios koltségek. A projekt alapjan
indokolt tarsasigi események — mint példdul a projektet zard rendezvény, vagy a
projektiranyité csoport 6sszejovetelei — reprezentacios koltségei ésszerli mértékig
engedélyezettek;

d) a végsd kedvezményezett bevallasdban szerepls, de egy — kozdsségi tamogatasban
részesiild — masik projekt vagy munkaprogram altal fedezett koltségek;

e) foldvasarlas;

f) az olyan tisztviseldkkel kapcsolatos személyzeti koltségek, akik a szokdsos
tevékenységiik részét képezd feladatok elvégzésével jarulnak hozzd a projekt
végrehajtidsahoz;

g) természetbeni hozzajarulasok.

3.3. Tervezett koltségek litemezése

Havi bontasban kell megadni a projekt tervezett kiadasait. Kizdarélag az ,, Elszdmolni tervezeit
koltségek” sort kell kitolteni.
Figyelem! Legyen 6sszhangban a 2.8 pontban megadott litemezéssel!

Altalanos szabaly: a Felelds Hatésdg megfeleléen kitsltstt kifizetési igény / hidnytanul,
szabalyosan kiallitott szamla és csatolmanyai beérkezését kovetden 30 napon beliil teljesit
kifizetést. Ez alol kivételt képez, amennyiben
— a Magyar Allamkincstér a kincstari okményok zarasa/nyitasa miatt kifizetést
nem teljesit,
— a Bizottsag részletfizetésének cstiszdsa miatt fedezet nem 4ll rendelkezésre,
— aPalyazo koztartozasa miatt kifizetés nem teljesithetd.

A Felel6s Hatosag kifizetéseket a kovetkezd rendszerben teljesit:
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— Eléfinanszirozassal (eldlegfizetéssel): altalanossagban azon tételek esetén, melyek
kis értékiiek, illetve tobb (sok) rendszeres kifizetésbol allnak. Varhatéan ezek a
személyi koltségek (,,A”) valamint egyéb kozvetlen koltségek (,E™). A Felelds
Hatéséag az els6 kifizetést a tamogatdsi/egyiittmiikodési megallapodas megkotését
kévetéen kezdeményezi, ennek értéke nem haladhatja meg az dsszes elszamolhatd
koltség 25%-at (amennyiben a megallapodds megkotésekor az uniés rész
rendelkezésre all legfeljebb 37,5%-ot). A Palyazo havonta koteles a felhaszndlt
pénzeszkdzokkel elszamolni. A Felelés Hatosig — az EU kifizetéseinek
figyelembevételével, likviditdsa fenntartasaval — teljesit tovabbi kifizetéseket,
amennyiben a Palyazo szamlakkal, vagy azzal egyenértékii bizonylatokkal igazolja
a rendelkezésére bocsatott Osszeg 60%-anak elszdmolhatd koltségekre torténd
felhasznalasat, és azt a Felelés Hatdsag elszamolhaté koltségként elismerte. Egyes
projektek esetén a Felelds Hat6sag ettél eltérd iitemezést megallapithat, melyet a
tamogatasi/egylittmiikodési megallapodds megkotését megelbzden egyeztet a
Pélyazoval.

— Kozvetlen szallitdi kifizetéssel: nagy értékil kifizetések, illetve egydsszegii vagy
néhany részletfizetésb6l allo tételek esetén. Jellemzéen ezek a ,B”, ,C”, ,.D”
koltségsorok. Feladatfinanszirozas keretében a szamla, a teljesitésigazolds, az
atadas-atvételi jegyzokonyvek, és egyéb (kifizetéshez szilkséges) okmanyok
hidnytalan és szabalyos beny(jtasat kévetd 30 napon belill teljesiti a Felelds
Hatosag a kifizetést kozvetleniil a szamla kiallitojanak.

Mivel a Bizottsag a 2007/575/EK hatérozat 39. cikkével ésszhangban teljesit kifizetést, ezért
a Felelés Hatésag indokolt esetben likviditisa meg6rzése  érdekében a
- tdmogatasi/egylittmiikddési megallapodésban egyes kifizetéseket hataridéhdz kothet.

»A kifizetések — el6finanszirozas

(1) Az alapbdl szdrmazé hozzéjarulas kifizetését a Bizottsig a koltségvetési kotelezettség-
vallalasoknak megfelelden végzi.

(2) A kifizetések elofinanszirozas és egyenleg kifizetés formajaban torténnek. A kifizetés a
tagallam 4ltal kijelolt felel6s hatosagnak torténik.

(3) Az éves program jévahagyasarol szol6 finanszirozési hatdrozatban kiutalt 6sszeg 50 %-at
kitev$ elso eléfinanszirozast a finanszirozési hatdrozat elfogadasat kivetd hatvan napon beliil a
tagallamnak kifizetik. 7

(4) A masodik el6finanszirozasi kifizetés legkésébb harom hénappal azutan torténik, hogy a
Bizottsag a tagallami kifizetési kérelem hivatalos benyujtésté]l szamitott két honapon beliil
Jjévahagyta az éves program végrehajtasaban elért haladasrdl szolé jelentést és a 29. cikk (1)
bekezdésének a) pontja és a 35. cikk alapjan elkészitett, legaldbb az elsd kifizetés osszegének
60 %-ara kiterjedd hitelesitett kiadasigazold nyilatkozatot.”

3.4 Mutaténkénti fajlagos koltségek

A megjeldlt output indikatorok teljesitéséhez szilkséges koltségeket kell megadni. A Felelss
Hatésag abban az esetben fogja megkdvetelni a kit6ltését, ha a projekt komplexitdsa miatt
mas modon a kdltséghatékonysag nem mérhetd, illetve egyes tevékenységek végrehajtisahoz
k&t6do koltségek nem elkiilonithetok.

4. FELELOSSEGI NYILATKOZAT:

Palyazonak, valamint ha az adatlap 1.1 pontjéra ,,igen” a vélasz, az egyiittmiikodé partnernek
is értelemszeriien kitdltve be kell nyujtani.
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5. NYILATKOZAT INGATLAN VASARLASA / EPITESE /FELUJITASA ESETEN

A Bizottsag 2008/458/EK hatarozata XI. melléklete 1I.1.4.2 pontjaval 6sszhangban kell

benytjtani:
11.1.4.2. Vasarlas, épités vagy felujitas
1. Ha az ingatlanszerzés elengedhetetlen a projekt végrehajtdsa szempontjabol, ¢s
egyértelmilen kapcsolédik annak célkitlizéseihez, az ingatlan vasarlas, vagyis mar
megépitett épiiletek vasarlasa vagy ingatlan épitése, a teljes vagy részleges koltségek
alapjan, vagy az értékcsokkenés alapjan tdmogathaté tarsfinanszirozasbdl az alabb
meghatarozott feltételekkel és a szigoribb nemzeti szabélyok alkalmazisanak sérelme
nélkiil:
a) Be kell szerezni fiiggetlen szakképzett értékbecsld vagy megfelelden felhatalmazott
hivatalos testiilet igazoldsat arrdl, hogy az ar nem haladja meg a piaci értéket, és az
igazolasban fel kell tiintetni, hogy az ingatlan megfelel a nemzeti rendelkezéseknek,
vagy pedig részletezni kell, hogy az épiilet mely pontokon nem felel meg e
rendelkezéseknek, és a végs6 kedvezményezett a projekt részeként hol
tervez kiigazitasokat végrehajtani.
b) Az ingatlant nem a projekt végrehajtdsat megel6zéen nydjtott KozOsségi
tamogatasbol vasaroltak.
¢) Az ingatlant a projekt zaré id6pontjat kovetd legalabb tiz éven at kizardlag a
projektben megnevezett célra kell hasznaini, hacsak a Bizottsag kifejezetten mast nem
engedélyez a teljes vagy részleges koltségek alapjan torténd tarsfinanszirozas eseten.
az értékcsokkenés alapjan torténd tarsfinanszirozas esetén ez az iddtartam Ot évre
csOkken. -
d) E vagyontargyak értékcsikkenésének csak a projekt szamara torténé felhasznalds
idétartaménak &és a tényleges felhasznalas aranyanak megfeleld része jogosult
tamogatasra. Az értékcsokkenést a nemzeti szamviteli szabalyok szerint kell
kiszamitani.
2. Az ingatlanok feldjitasi koltségei a teljes vagy részleges koltségek, illetve az
értckestkkenés alapjan jogosultak tarsfinanszirozasra. Feldjitasi koltségek esetében
csak a fenti ¢) és e) pont feltételei alkalmazandok.

6. NYILATKOZAT ESZKOZOK (IMMATERIALIS JAVAK) VASARLASA /
TOVABBFEJLESZTESE ESETEN

A Bizottsag 2008/458/EK hatérozata XI. melléklete 11.1.3.3 pontjaval sszhangban kell
benyujtani: '
I1.1.3.3. Vasarlas
1. Amennyiben a felszerelést a projekt id6tartamat megeléz6en vagy annak soran
vasaroljak, a felszerelés értékesokkenésének csak a projekt szdmdra torténd
felhasznalas idoétartamanak és a tényleges felhasznalds aranyanak megfelelé része
tamogathatd.
2. Azok a felszerelések, amelyeket a projekt idétartamat megel6zéen vésaroltak, de a
projekt céljaira hasznalnak, az értékesokkends alapjan tdmogathatok. Nem
tamogathatok azonban e koltségek, amennyiben eredetileg Kozosségi tamogatdsbol
vasaroltak a felszerelést.
3. A felszerelések beszerzési koltségeinek meg kell felelniiik a szokdsos piaci
kéltségeknek, és az érintett tételeket a végsd kedvezményezettre alkalmazand6 adézasi
és szamviteli szabalyokkal dsszhangban kell leirni.
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4. Az 1 000 EUR-t el nem ¢érd egyes tételek esetében a teljes beszerzési koltség
tamogathato, feltéve, hogy a felszerelést a projekt elsé harom hénapja sordn
vasaroltak.

7. (KOZ)BESZERZESI ADATLAP

A szervezetre vonatkozd egybeszamitdsi kotelezettség figyclembevételével a nemzeti
érickhatdr  alatti kozbeszerzési értékhatart eléré esetekben minden egyes tervezett
(kdz)beszerzési eljarasra vonatkozoan 6nallo adatlapot kell késziteni.

1.

3.
3.

10.

11.

Sorszdm: egy projekten beliil a (kdz)beszerzési adatlapokat folyamatos
sorszamozassal 1, 2 ... kell ellatni.

Ajanlatkéré: az eljaras lefolytatdsa soran ajanlatkérdként eljard személy

Kdzbeszerzés targya: irdanymutatasul 2003. évi CXXIX. térvény (Kbt.) 23. § - 28. §
Vilasztott eljarasi forma: Kbt., 143/2004. Korm. rendelet, 2008/2004. Korm. rendelet,
168/2004. Korm. rendelet stb. eléirdsainak megfelelé besorolas szerint, jogszabalyi
hivatkozassal. Felhivom figyelmét az ajanlatkérére vonatkozé egybeszamitasi
kotelezettségre.

Amennyiben nem Kbt. alapjan nvilt eljards kifrasat tervezi ennek indoklasa: az
indoklasnak olyan mélységiinek kell lenni, hogy az alapjan a Felelds Hatosag el tudja
birdlni az eljarasi forma valasztasanak indokoltsagat

Beszerzésre keriild aruk, szolgaltatasok: a tablazat kit6ltésénél a ,,Ref.” oszlopban azt
kell feltiintetni, hogy a 3.2 Elszamolhaté kéltségek és tevékenységek tablazat mely
sordban szerepel az adott aru, szolgaltatas (pl: EL.1).
Amennyiben a projekt hatokérén kivill az ajanlatkérére egybeszamitasi kotelezettség
vonatkozik, ennek mértékét meg kell adni.

. Felsorolds jelleggel szolgaltatdasok, 1000 € feletti egyedi nyilvantartasi értékii

eszkdzok (figyelem! szoftver is) esetén 2-3 olyan fobb (miiszaki) paramétert kell
megadni, mely jol jellemzi az adott szolgéltatast/eszkozt.
Amennyiben a fenti adatok allam/szolgélati titkot képeznek a pont kitsltése aldl a
Felelés Hatosag felmentést adhat, vagy mindsitett {igydarabban t6rténd
adatszolgaltatast engedélyezhet. Ezt a palyazonak kérnie kell.

A tablazat kitoltése soran ki kell térni a (koz)beszerzési eljaras elokészitésére, illetve
szakaszaira. A tablazat sorok beszarasaval bdvithetd.

RésztvevOk: az adott feladat sikeres végrehajtasdhoz sziikséges kulcsfontossagu
szakértelemmel bird személyek (pl. miiszaki, kézbeszerzési szakértd, stb.).

Hatarid8: nem pontos datumot, hanem a tdmogatasi/egytittmiikddési megallapodas
megkotésétd] szamitott iddpontot, idétartamot kell megadni.

(Koz)beszerzés eredményeként megkodtésre keriild szallitasi/vallalkozasi szerzédések,
megrendelSk adatai:

A téblazatot szerzédésenként/megrendeldnként kell kitslteni. Tobb szerzédés esetén
ismétl6d6, azonos sorok kiemelhetdk, elég egyszer megadni, de olyan modon, hogy a
kért adatok a szerzddésekhez/megrendel6khdz egyértelmiien hozzarendelhetéek
legyenek.

A Felelés Hatosag tudatdban van, hogy a koltség, valamint idépont adatok a tényleges
ajanlatok fliggvényében véltoznak, illetve az ajanlatok fiiggvényében a hatéilyos
szabalyzok alapjan egy eljarason beliil amennyiben az ajanlatkérd tobb rész esetén is
nyertes, azokra egy szerz6dés is kéthetd.

Idépontok: amennyiben nem ismert, a
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Becsiilt érték: a palyazonak a 3.2 Elszamolhatd koltségek és tevékenységek
tablazatban megjeldlt tervezett koltségekkel kell kalkulalni.

Teljesitést feliigyeli: az{ok) a személy(ek), aki(k) a szerzdédés teljesitése soran
sziikséges egyeztetések lefolytatasaért, teljesités eldkészitéséért, atvételért felel(nek).
Pénziigyi folyamatokért felelds: atutalashoz sziikséges bizonylatok (hitelesitett szamla
maésolat, eredeti PF-1 kieg. szelvény, valamint a szerzodésben eléirt dokumentumok)
elokészitéséért, kifizetésért (kdzvetlen szallitdi kifizetés esetén Felelos Hatosag
részére torténd benyujtasért), JBM nyilatkozatok kezeléséért felelds személy.

10. ONELETRAJZOK
Azon személyek esetén kell benyujtani, akik a projekt megvaldsitasa soran specialis
szakértelmet, szakmai tapasztalatot, végzettséget igénylé tevékenységet latnak el.
Altalanos projekt menedzsment tevékenységet végrehajté személy esetén a Felel6s
Hatésag ettdl eltekint.
Amennyiben a személyes adatok nem hozhatdk nyilvanossagra, a név helyére a 2.10
pontban feltiintetett sorszamot kell megadni.
Specialis esetben kiilon indoklas benyujtdsa mellett az onéletrajz egyes pontjainak
kitoltésétsl a Felelés Hatosag eltekinthet, vagy mindsitett adatként torténd
benyujtasahoz hozzajarulhat. A benytjtott 6néletrajznak a feladatkor ellatdsara valo
alkalmassag elbiralasara alkalmasnak kell lenn.
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